Svenska SAEENI MmN

HANDELSFASTIGHETER

ERFARENHET « LANGSIKTIGHET » SAMVERKAN

Personuppgiftspolicy

Denna policy faststdlldes av Svenska Handelsfastigheters styrelse 2025-10-20. Senast uppdaterad 2025-09-22,

Inledning

Foljande policy beskriver hur LSTH Svenska Handelsfastigheter AB ("Bolaget") behandlar
personuppgifter. Samtliga anstallda och konsulter pa bolaget ska félja lagstiftningen och
denna policy vid behandling av personuppgifter. Policyn faststalls arligen av bolagets
styrelse och revideras vid behov.

Den allmanna dataskyddsférordningen (GDPR) galler fran och med den 25 maj 2018 i hela
EU, i Sverige kompletteras den av de nationella lagstiftningarna Dataskyddslagen
(2018:218) och Kamerabevakningslagen (2018:1200). Dessa férordningar och lagar syftar
till att skydda individens grundlaggande rattigheter, sarskilt ratten till skydd av
personuppgifter.

Personuppgiftsansvarig

Ansvaret for all behandling av personuppgifter ligger hos LSTH Svenska
Handelsfastigheter AB, 559009-2325. Inom organisationen ar bolagets personalchef
operativt ansvarig for efterlevnaden av dataskyddsreglerna.

Personuppgifter och behandling

GDPR reglerar all behandling av personuppgifter. En personuppgift ar all information som
direkt eller indirekt kan knytas till en levande, fysisk person. Exempel ar namn,
personnummer, kontaktuppgifter, fotografier och andra unika kannetecken. Information
som enbart kan kopplas till en juridisk person omfattas inte. Behandling av
personuppgifter innefattar all anvandning av personuppgifter, sasom insamling,
registrering, lagring, justering, andring, lasning, anvandning, utldmnande, spridning eller
radering. Galler fér automatiserad behandling, systematisk manuell behandling samt
personuppgifter i lbpande text.

Det finns personuppgifter i GDPR som benamns "kansliga”. Det innefattar exempelvis
etniskt ursprung, politiska asikter, religios eller filosofisk évertygelse, fackligt medlemskap
och/eller sexuell laggning. Kansliga uppgifter far enbart behandlas for att uppfylla
lagkrav eller fullgéra skyldigheter som arbetsgivare.
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Andamal

Personuppgifter far endast samlas in for specifika, uttryckligt angivna och berattigade
andamal. De far inte senare behandlas pa ett satt som ar ofdrenligt med ursprungliga
andamal. Bolaget sakerstaller att endast de personuppgifter som ar nédvandiga, korrekta
och relevanta for andamalet behandlas. Det ar inte tillatet att behandla mer
personuppgifter an ndédvandigt.

Rattsliga grunder for behandling

Behandling av personuppgifter behdver baseras pa minst en av féljande grunder for att
vara enligt gallande lagstiftning.

- Avtal: Behandlingen ar nodvandig for att inga eller fullgora ett avtal med den
registrerade.

- Rattslig férpliktelse: Behandlingen ar nédvandig for att uppfylla en laglig skyldighet som
aligger LSTH Svenska Handelsfastigheter AB

- Berattigat intresse: Behandlingen ar nédvandig fér ett intresse som ar berattigat for
LSTH Svenska Handelsfastigheter AB eller tredje part, och detta intresse vager tyngre an
den registrerades intresse av skydd for sina personuppgifter (efter en intresseavvagning).

- Samtycke: Den registrerade har ldmnat sitt uttryckliga samtycke till behandlingen for ett
eller flera specifika andamal.

Bolagets behandling av personuppgifter baseras primart pa avtal, rattslig forpliktelse
och/eller berattigade intressen. | vissa specifika fall kan samtycke anvandas.
Personuppgifter behandlas inte i direkt marknadsforing.

Intresseavvagning

Om rattslig grund ar berattigat intresse, genomfér Bolaget en intresseavvagning for att
sakerstalla att Bolagets intresse vager tyngre an den registrerades intresse av skydd for
sina personuppgifter. Bedomningen beaktar bla. uppgifternas art, syftet, hur de sprids
och vilka konsekvenser som behandlingen kan fa.

Personuppgifter som behandlas av bolaget

LSTH Svenska Handelsfastigheter AB for en forteckning dver de personuppgifter som
behandlas, deras syfte, rattsliga grund, lagringstid och sakerhetsatgarder. Primara
personuppgifter som behandlas ar foljande:

Hyresgaster (kontaktpersoner)

Syftet ar administration av hyresférhallanden, fullgérande av avtal, fastighetsforvaltning,
sakerhet. De personuppgifter som behandlas ar namn, e-postadress, telefonnummer,
adress, befattning, eventuellt bild for passerkort/ID06, behdrighetsnivaer i passersystem.
Rattslig grund: Avtal, Rattslig forpliktelse (t.ex. AML), Berattigat intresse (t.ex. fér
sakerhet/passersystem, forvaltning).
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Leverantorer och Konsulter

Syftet ar upphandling av tjanster, avtalshantering, leverantérsbeddmning, kommunikation
och fullgdérande av avtal. De personuppgifter som behandlas ar kontaktuppgifter,
befattning och identifierande referensdata. Rattslig grund: Avtal, Berattigat intresse (t.ex.
leverantérsbeddmning, sakerhet), Rattslig férpliktelse (om t.ex. IDO6-krav).

Styrelsen och anstallda

Syftet ar fullgdérande av anstallnings-/uppdragsavtal, ldneutbetalning, formanshantering,
intern administration och lagkrav (t.ex. skatt, arbetsratt). Personuppgifter som behandlas
ar kontaktuppgifter, identifierande referensdata, bankkontonummer, bild, information om
utbildning och erfarenhet, information om innehav av finansiella instrument i bolaget och
data for officiell rapportering. Rattslig grund: Avtal, Rattslig forpliktelse (t.ex.
Bokféringslagen, skattelagstiftning och arbetsrattsliga lagar). Samtycke (for icke-
obligatoriska uppgifter som t.ex. viss publicering av bild).

Individer registrerade i insiderloggbok

Syftet ar att uppfylla krav enligt EU:s marknadsmissbruksforordning (MAR).
Personuppgifter som behandlas ar kontaktuppgifter, identifierande referensdata. Rattslig
grund: Rattslig forpliktelse.

Elektroniska passersystem och personalliggare

GDPR galler for elektroniska passersystem. Personuppgifter i passersystem behandlas fér
att sakerstalla sakerhet och tilltrade till lokaler. Personalliggare (t.ex. IDO6) anvands vid
byggprojekt fér att bekampa ekonomisk brottslighet och for sakerhetsarbete.
Passersystem baseras pa Berattigat intresse eller Avtal. Personalliggare baseras pa
Rattslig forpliktelse. Data fran passersystem lagras normalt inte langre an tva veckor, om
inte ett specifikt syfte motiverar langre tid. Personalliggare sparas enligt lagkrav, normalt
5 ar. Atkomst till loggar &r begransad och kontrollerad.

Personuppgiftsincidenter

Personuppgiftsincidenter ar handelser som leder till att personuppgifter som bolaget
ansvarar for blir obehdrigt atkomliga, forloras, forstors eller skadas. Vid misstanke om en
personuppgiftsincident ska detta omedelbart rapporteras till personalchef. Personalchef
ansvarar for att en anmalan om personuppagiftsincident till Integitetsmyndigheten (IMY)
upprattas inom 72h om det finns méjlighet att incidenten medfér en risk for den
registrerades rattigheter och friheter.

Visselblasarsystem

Bolaget har ett visselblasarsystem som hanteras av en extern leverantor, WhistleB, for
rapportering av missférhallanden och incidenter. Personuppgifter som behandlas inom
systemet foljer Visselblasarlagen (2021:890). Uppgifter sparas sa lange utredning pagar
och upp till tva ar efter avslutad utredning. Information delas endast vid lagkrav.
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Lagring
Personuppgifter lagras inte ldngre an vad som ar nédvandigt for de andamal de

samlades in for eller enligt lagkrav. Personuppgifter lagras i regel under ett avtals
giltighetstid, under hyresférhallandet, sa lange som samtycke finns.

Minsta lagringsperiod per lag
- Den svenska bokféringslagen (bokféringsskyldighet): 7 ar

- Lagen om atgarder mot penningtvatt och finansiering av terrorism (AML): Normalt 5 ar
efter avslutad kundrelation.

+ MAR-férordningen (insiderloggbok): 5 ar.

- Kamerabevakningslagen: Normalt upp till 2 manader fér videoinspelningar (for
brottsforebyggande syfte), om inte ett specifikt andamal motiverar langre.

- Regler for personalliggare: 5 ar.

Rattigheter

De registrerade har ett flertal rattigheter gallande sina personuppgifter, inklusive ratten till
information, tillgang, rattelse, radering, begransning av behandling, dataportabilitet samt
invanda mot behandling. Invandningar och begaranden behandlas skyndsamt men
bolaget kan i vissa fall inte bifalla begaran om radering om det finns en laglig skyldighet
att spara viss information under en specifik period. Forfragningar skickas skriftligen till
Bolagets personalchef, de berérda individerna har aven ratt att klaga till
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) om de anser att bolagets behandling av
personuppgifter strider mot lagen.

Kontaktinformation

Fragor gallande LSTH Svenska Handelsfastigheter ABs behandling av personuppgifter
ska riktas till: Personalchef Petra Bondesson E-post:
petra.bondesson@handelsfastigheterse
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